SKABELON 1: ANSVARSFORDELINGSSKEMA	           		                                  
	Aktiviteter eller milepæle
	Initialer på de involverede personer

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Notér de involverede i projektet i øverste række, projektdeltagere, styregruppemedlemmer og referencegruppemedlemmer og lignende.              Notér, hvordan den enkelte skal involveres. A = Ansvarlig.   U = Udfører.   I = Informeres.   G = Godkender.   H = Høres.                                                   Kilde: John Ryding Olsson.
SKABELON 2: ANSVARSFORDELINGSSKEMA	           		                                  
	Hovedområder i projektet
	Initialer på de involverede personer

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Projekt målsætning
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Projektplan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Projekt budget
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Milepæle
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Oplæg til styregruppemøder
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Styregruppemøder
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Referat fra styregruppemøder
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Oplæg til høringer
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gennemførelse af høringer
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Referat af høringer
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Risikohåndtering
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kommunikationsplan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Interessenthåndtering
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ændringshåndtering
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Forandringsledelse
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Notér de involverede i projektet i øverste række, projektdeltagere, styregruppemedlemmer og referencegruppemedlemmer og lignende.              Notér, hvordan den enkelte skal involveres. A = Ansvarlig.   U = Udfører.   I = Informeres.   G = Godkender.   H = Høres.  Kilde: John Ryding Olsson.
