PROJEKTBESKRIVELSE
	Projekt

	Projektleder
  
	Dato

	Baggrund for projektet


  


	Formål og ønsket effekt


  


	Projektmål – leverancer i projektet





	Succeskriterier – forventninger på længere sigt
 




	Hovedmilepæle med terminer





	De vigtigste risici





	Projektorganisation – projektejer, projektleder og projektdeltagere





	Nøgleinteressenterne






	Projektøkonomi – personale, investeringer, omkostninger og finansiering 





	Business case









MILEPÆLSPLANEN (SE VÆRKTØJ 5.1) 
	Milepæl

	Termin

	1.

	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	

	8.
	

	9.
	

	10.
	

	11.
	

	12.
	

	13.
	

	14.
	

	15.
	

	16.
	

	17.
	

	18.
	

	19.
	

	20.
	


Kilde: John Ryding Olsson.


                                                                                                            INTERESSENTANALYSE (SE VÆRKTØJ 4.1)                        
	Har viden og lille indflydelse, skal medvirke










	    Har stor indflydelse, stor viden, skal medvirke


	













Ikke nødvendig for gennemførelse, har ingen indflydelse
	












                                                                                          Har stor indflydelse (magt), men behøver ikke medvirke


Kilde: John Ryding Olsson







RISIKOANALYSE (SE VÆRKTØJ 5.6) 
	Stor sandsynlighed og lille konsekvens










	                        Stor sandsynlighed og stor konsekvens


	













Lille sandsynlighed og lille konsekvens
	












                                                                                    
                        Lille sandsynlighed og stor konsekvens


Kilde: John Ryding Olsson.



FORSIDE TIL PROJEKTKONTRAKT (KAN INDEHOLDE OVENSTÅENDE SKABELONER)
	Projekt

	Projektleder
	Dato

	Baggrund for projektet:
· Formål og ønsket effekt. 
· Succeskriterier og forventninger på længere sigt.

Projektets leverancer:
· Konceptbeskrivelse med specifikationer.
· Forretningsmæssig effekt er beskrevet i værktøj 3.1.

Milepælsplan:
· Milepælsplan fordelt på delprojekter/ansvarsområder beskrevet i værktøj 5.1.
· Overordnet tidsplan beskrevet i projektnøgletal værktøj 10.3.
· De vigtigste risici beskrevet i risikoanalysen værktøj 5.6.

Styregruppen har allokeret følgende ressourcer:
· Projektejer, projektleder og projektdeltagere. Værktøj 6.2. 
· Nøgleinteressenterne beskrevet i værktøj 4.1.
· Projektøkonomi – personale, investeringer, omkostninger beskrevet i projektnøgletal værktøj 10.3.
· Samlet business case.





Dato                                                                              Dato

-----------------------------------------------                             -----------------------------------------------
Styregruppeformand                                                     Projektleder



Kilde: John Ryding Olsson.
